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положЕн]{Е
о постановке на внутришкольный учет и снятии с внутришкольного учета

отдельных категорий обучающихся Государственного бюджетного
общеобразовательноrо учре)цдения города Москвы <<Школа ЛЬ1955>>

1. Общие положения
1.1. Положение о постановке на внутр}.Iшкольный учет и снятии с

внутришкольного учета обучающихся ршработано в целях эффективной
организации индивидуальной пр,.,филактической работы в
общеобр€вовательных организациях, о tределяет порядок организации
внутришкольного учета (далее - учет) неt,овершеннолетних в ГБОУ Школе
Ns 1955 (далее-Положение).

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральньlм законом от 29

декабря 20t2 г. Ng 27З-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 24 июня 1999 г. Nq 120-Ф3 (Об основах системы
профилактики безнадзорности и п равонарушений несовершеннолетних)),
Федеральным законом от 24 июля 1998 г. Nq 124-Ф3 кОб основных
гарантиях прав ребенка в РоссиЙскоЙ Фе7lерации)), письмом Министерства
просвещения РоссиЙскоЙ Федерации от 23 авryста 202t г. Ng 07-4715 кО
направлении методических рекомендац1,1Й>, 3аконом города Москвы от 7
апреля 1999 г. Ng 16 (О профилактике безнадзорности и правонарушений
несовершеннолетних в городе Москве>, Регламентом межведомственного
взаимодействия по выявлению семейного неблагополучия, организации
работы с семьями, находящимися в социально-опасном положении
(трудной жизненной сицации) (Прилон{ение 1 к протоколу заседания
Московской городской межведомстtlенной комиссии по делам
несовершеннолетних и защите их прав от 25 ноября 2015 г. протокол Nq 04-
15), иными нормативными правовыми ,)ктами Российской Федерации и
города Москвы, регламентирующими вопросьl обеспечения прав и

законных интересов несовершенl ,олетних, профилактики их
безнадзорности и правонарушенийi, Уставом образовательной
организации.

1.З. В настоящем Положении применяются следующие понятия:
Про фuлакmuка б ез Had зорн о сmu u правонарушенuй о бучаюu4uхся - система
соци€}льных, правовых и педагогических мер, направленных на выявление
и устранение причин и условий, сrособствующих безнадзорности,
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правонарушениям, антиобщественныл4 действиям обуrающихся,
осуществляемых в совокупности с ин|цивидуальной профилактической

работой с обучающимися и семьями, на>{одящимися в социЕrльно опасном
положении.
Инduвudуальная профuлакmuческая рабоmа деятельность по

своевременному выявлению обуrающихся и семей, находящихся в социЕuIьно
опасном положении) а также по их соци€rльно-педагогической реабипитации и
(или) предупреждению совершения ими правонарушений и антиобщественньrх
деяний.

Несоверu,леннолеmнuй, нахоdяtцuйся в соцuсlльно опасноJй полоэюенuu
обу^lающийся, который вследствие безнадзорности или беспризорности
находится в обстановке, представляющей опа,)ность для его жизни или здоровья,
либо не отвечающей требованиям к его в(,спитанию или содержанию, либо
совершает правонарушение или антиобщественные деяния.

Семья, нахоdяtцаяся в соцuально опасном полоэtсенuu - семья, имеющ€uI
обучающегося, находящегося в соци€tльно опасном положении, а также семья, где

родители (законные представители) обучающегося не исполнrIют своих
обязанностей по его воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или)
отрицательно влияют на его поведение либо жестоко обращаются с ним.

Внуmрuulкольный учеm форма персонифицированного }чета
несовершеннолетних обучающихся образова::ельной организации, с которыми
организована индивиду€Lпьная профилактичес.i(ая работа.

План uнOuвudуальной профuлакmuческой рабоmы (план ИIIР) -документ,
содержащий комплекс индивиду€lльно-орIlентированньrх профилактических
мероприятий, предусматривающий порядок, последовательность, сроки их
реализации и результаты.
1.4. Основной целью учета является сбор полной и достоверной информации о

несовершеннолетних, подлежащих учету, обеспечение ею внутренних и
внешних пользователей, а также анализ и использование данной информации
для принятия управленческих решениfr, направленных на организацию
защиты прав и законных интересов нr,)соворшеннолетних, профилактики
совершения ими правонарушений, r,строн€нио причин и условий,
способствующих их безнадзорности и пра,вонарушениям.

1.5. Основными задачами учета являются:
выявление несовершеннолетних, нуждающихся в ок€вании помощи,
социчtльно-педагогической реабилит ации, организации с ними работы по
предупреждению совершения ими правонарушений и (или)
антиобщественных действий;
систематизация информации о несовершеннолетних, подлежащих учету,
необходимой для организации Iz,]iIдивидуальной профилактической
работы, деятельности по пр>филактике безнадзорности и
правонарушений несовершеннолетнlтх (далее - профилактика);
анЕLпиз информации о несовершенно"r{етних, подлежатцих учету;
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определение оснований и приор}:тетных направлений работы по
про ф ил актике и индивидуально Й про ф илактич еско Й р аботе ;

контроль и оценка эффективности деятельности по профилактике и
индивидуztльной профилактической работе.

1.б. Основным требованием, предъявляемым к организации учета, является
актуализация данных, определяющих количественный состав
несовершеннолетних, качественные хараь:теристики их статуса и проводимой
с ними работы.

1.7. Учет включает обработку (получение, сбор, запись, систематизация,
накопление, хранение, уточнение (обнов,пение, изменение), использование,
передачу (распространение, предостаlлление, досryп), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение данных о несовершеннолетнем и

организацию индивидуальной профилактической работы в его отношении, в

том числе с использованием информационных систем.
Формирование и использование даflных учета осуществляется с
соблюдением требований обеспечения конфиденци€tльности и защиты
персон€tльных данных.

1.8. Ведение учета, а также формl,рование наблюдательных дол,
несовершеннолетних, подлежащих учету, осуществляется лицом, на которое
руководителем образовательной органр]iации возложены обязанности по
ведению }п{ета.

1.9. Контроль за ведением }чета, оценка эффективности деятельности по
профилактике, индивидуальной профилактической работе осуществляется
заместителем директора по воспитанию и социzlлизации.

1.10.СведениrI об обучающихся, состоящих на учет вносятся в АИС кКонтингент)
с указанием кодировки оснований постановки/снятия с профилактического
учета.

2. Категории несовершенноле,гних, подлежащих учету

2.1. В образовательной организации учету, подлежат следующие категории
несовершеннолетних:

2.I.|. Отнесенные к категориям лиц, предусмотренным пунктом 1

статьи 5 Федерального закона Jф 120-ФЗ (Об основах системы
профилактики безнадзорности и правонарушений
несовершеннолетнию), в отношении которых органы и rIреждения
системы профилактики проводят индивиду€lльную профилактическую
работу в том числе:

безнадзорные и беспризорные;
занимающиеся бродяжнич€ство.rr t или попрошайничеством;

употребляющие наркотически0 средства или психотропные
вещества без н€вначения врача либо употребляющих
одурманивающие вещества, аJIкогольную и спиртосодержащую
продукцию;



3. Основания для учета несовершеннолетних

3.1. Основаниями для организации учета несовершеннолетних, ук€ванных
в пункте 2.|.I. ПоложениrI, являются сведения, поступившие из органов и

уlреждений системы профилактики, об отнесении их к категориям лиц,
установленным пунктом 1 статьи 5 Федерального закона Ns 120-ФЗ, и (или)
постановление районной комиссии по дf:jлам несовершеннолетних и защите
их прав (КШиЗП) с поручением об организации индивидуальной
профилактической работы в отношении tlt)совершеннолетнего.

З.2. Основанием дJuI учета несовершеннолi:тних, ук€ванных в пункте 2.|.2.
Положения является решение Управ;rяющего совета образовательной
организации.



4. Порядок учета несовершеннолетних в образовательных организациях

4.1. В случае поступивших постановлений районных К.ЩНиЗП с порупlениями об
организации индивидуальной профилriктической работы в отношении
несовершеннолетних:

директор образовательной ор.ч"".uцr" оформляет резолюцию "Дя
постановки на учет" и незамеlIлительно передает информацию
заместителю директора по воспитанию и соци€шизации;
заместитель директора по воспитанию и социzLлизации выносит вопрос
о постановке на учет несовершеннолетнего на рассмотрение Совета
профилактики образовательной орънизации (в течение 2 дней с
момента полу{ения информации), дtа,лее на заседание Управляющего
совета образовательной организации ;

социЕtльный педагог, на которого во:iпожены обязанности ведения учета,
в течение 1 рабочего дня после сr]гласованиrl постановки на }п{ет с
Управляющим Советом образовательной организации регистрирует в
Журна_гlе учета обуrающихся, в отношении которых проводится
индивидуальнuш профилактическая работа в образовательной
организации (приложение 1).

ВеДение Журнала учета может осуществляться на бумажном или
электронном носителе. .Щатой постаttовки несовершеннолетнего на учет
В образовательноЙ организации в ук€ванном случае является дата
фиксации сведений в Журнале учета:
социальныЙ педагог по согласоваtIию с заместителем директора в
течение установленного срока нriправляет в районную Кднизп
Предложения в рамках компетенщи;I и имеющихся в образовательной
орГанизации возможностей для вкJIючения в межведомственные планы
(программы) индивиду€rльной профилактической работы.

4.2. В случае непосредственного выявления сотрудниками ГБОУ Школы }lbl955
ук€ванных несовершеннолетних согласно п. 2.|.2. Положения:

классныЙ руководитель обучаюш,егося или социальный педагог
образовательной организации направJuIют заместителю директора по
ВОСПИТаНИЮ И соци€tлизации ,эбоснованное представление о
необходимости постановки на учет (itриложение 2);
Представление о необходимости r,rсстановки на учет обучающегося
рассматривается на заседании Совета профилактики не позднее 10 дней
с Момента его полrrения, на который приглашаются родители (законные
представители);
пО реЗультатам рассмотрения ук€ванного представления на Совете
профилактики может быть вынесено одно из следующих решений:
а) Об Учете несовершеннолетнего и организации с ним индивидуальной

профилактическоЙ работы, направленной на устранение причин,
послуживших его основанием;

Ь) о нецелесообразности )п{ета несовершеннолетнего;



с) о нецелесообрЕвности учета нес(lвершеннолетнего и об организации
контроля за его поведением со стороны классного руководителя,
иного педагога образовательной tlрганизации (куратора) :

при положительном решении вопрос рассматривается на
зас едании Управляющего совета образовательной организации;
в случае принятия положительного решениrI о постановке на учет
обучающегося и организации с ним индивидуальной
профилактической работы социальный педагог, на которого
возложены обязанности веде}lия учета, в течение l рабочего дня
после согласования вопр(,lса с Управляющим Советом

образовательной организацI4l{, регистрирует обучающегося в
Журнале rleTa;

4.3. Решение Совета профилактики и Управляющего совета оформляется
протоколами заседаний.

4.4. Решение о постановке на }п{ет несовершеннолетнего в течение 3 рабочих
дней с момента осуществления r{ета доводится до сведения:

родителеЙ (законных представителеЙ) несовершеннолетнего, если они
не присутствов€uIи на заседанi{и Совета профилактики по
уважительным причинам, официапIlным уведомлением с ук€ванием
Даты и номера протокола заседания и причины постановки или снrIтия
с уtёта;
представителя органа ипи учрсждения системы профилактики,
представившего сведения в образова,гельную организацию;

раЙонноЙ комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
иных органов и учреждений систёмы профилактики (при выявлении
необходимости организации взаимодействия).

4.5. В отношении несовершеннолетних, указанных в п. 4.1. настоящего
положения, индивиду€tльная профилаhтическая работа осуществляется
образовательной организацией во взаrмодействии с иными органами и
Учреждениями системы профилактики с()гласно межведомственным планам
(программам) индивидуальной профил;rктической работы, утвержденным
РаЙОнноЙ КЩНиЗП, или в рамках исrlолнения постановлений районной
КЩНиЗП о ре€rлизации конкретных мер по защите прав и интересов детей.

4.6. В отношении несовершеннолетних, ук€ванных в п.5.2 настоящего
Положения индивиду€tльная профилактическая работа проводится согласно
Планам, проIраммам и иным документам индивиду€tльного планирования
работы в отношении несовершеннолетнего, утвержденных руководителем
образовательной организации. По инициативе образовательной организации
Также в индивидуальной профилактической работе моryт участвовать иные
органы и учреждения системы профилак:i,ики.

4.7. В отношении всех категории несоверL.-:еннолетних, подлежащих учету в
образовательной организации, форми1-,уются наблюдательные дела. К
наблюдательному делу несовершеннолет}lего приобщаются:
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5. Организация деятельности по снятию с внутришкольного учёта.

5.1. Основаниями прекращения учета несовершеннолетних обуrаюrцихся в
образовательной организации являются:

прекращение образовательных отноIllениЙ между несовершеннолетнеЙ и
образовательной организацией; ',

достижение восемнадцатилетнего возраста;

устранение причин и условий, ставших основаниями для )лета,
положительная динамика поведения, в связи с улr{шением ситуации.

5.2. В отношении несовершеннолетних, укчванных в п. 2.|.L настоящего
Положения, прекращение rIета возможно при наличии постановления
раЙонноЙ К,ЩНиЗП о прекращении индивидуальной профилактической
работы.

5.3. В случае выбытия несовершеннолетнего, подлежащего учету, указанноIчIу в п
2.1.|. настоящего Положения, в друг)дr образовательную организацию и
ВЫяВлениrI необходимости продолжения проведения в отношении него
ИНДиВиДУальноЙ профилактическоЙ работы, информация о прекращении
учета с приложением характеризующих L{атериЕtлов на несовершеннолетнего
незамедлительно направляется в районнуiо К!НиЗП.

5.4. В отношении несовершеннолетних, ук€ванных в п. 2,|.2. настоящего
Положения, учет прекращается по мотивированному
ПРеДСТаВлеНию (Приложение Ns3) соци€lльного педагога, кJIассного
руководителя, направленному заместителю директора по воспитанию и
соци€tлизации.

5.5. Заместитель директора по воспитанию и социzlлизации инициирует
ПроВедение Совета профилактики не пOзднее 5 рабочих днеЙ с момента
поступления представления.

5.б. По результатам рассмотрениrI на Сове,ге профилактики представления о
Прекращении учета несовершеннолетнего может быть принято одно из
следующих решений:

а) о прекращении )п{ета;
Ь) О Прекращении rrета и об организации контроля за поведением

несовершеннолетнего со стороны его классного руководитепя, иного
педагога образо вательной организеции (куратора) ;

с) об отказе в прекращении )пIета.
5.7. В СЛr{ае принятия положительного , решения вопрос выносится на

СОГЛаСОВание Управляющего Совета обра: :зовательноЙ организации.
5.8. В случае принятия решения об отказе в прекращении }пrета

НеСОВеРшеННОлетНеГО И оРГаниЗаЦIIи С нИМ ИНДиВиДУаЛьноЙ
ПРОфИлактическоЙ работы, информация о несовершеннолетнем, подлежащем
учету, передается социальному педагоry, ответственному за ведение )лета,
для внесения в Журнал )п{ета.

5.9. РеШение Управляющего Совета и Совета профилактики оформляется
протоколом заседания о необхсдимости прекращениrI )чета



несовершеннолетнего и доводится до сведения его родителей (законных
представителей).

5.10.Социальный педагог, ответственный за ведение учета, фиксирует в Журнале
учета решение о прекращении )п{ета несоIlершеннолетнего в образовательной
организации с указанием оснований, q также обеспечивает направление
информации о прекращении учета IIесовершеннолетнего в районную
КЩНиЗП не позднее 5 рабочих дней с MoIlIeHTa принятия решения.
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Прuлоэtсенuе Ns2 к поло)lсенuю
о посmановке на внуmрuщкольньtй

учеm u сняmuu с внуmрuulкольноzо учеmа оmdельньtх каmеzорuй обучаюtцuхся

(.Щолжность руководителя образовательной
организации, фамилия, имя) отчество)

(наименовtlние подразделения (органа), созданного в
образоватепьн{)й организации в целях оргаЕизации

работы по профилактике безнадзорности и
правонарушетllлй среди несовершеннолетних
обуrающихсяi

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

о необходимости r{ета несовершеннолетнего

Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего

(число, месяц, год ромения) (наименование класса (группы)

проживающего по адресу:
(указывается адрес регистрации несовершеннолетнего по месту проживания или пребывания, а также адрес

фактического проживания несовершеннолетнего)

ПРОшу )десть, как н)Dкдающегося в реаJIизации в отношении него системы социiUIьных, правовых,
педагогических и иных мер, направленных на выявление и устранение причин и условий,
способствующих безнадзорности, совершению правонарушений и антиобщественных действий
НеСовершеннолетним, на его социаJIьно-педагогическую реабилитацию на основании

(указать соответствующий подпункт пункта 2. l . Прrшерного положения)

наличие обстоятельств, являющихся основанием дг.q )лета несовершеннолетнего, подтверждена
следующим:

(указываются документы, содержащие данные об обстоятельствах, указанных как основание для )лета,
описывilются деяния (лействия/безлействия) несовершеннолетнего и иные факты, подтверждающие
обстоятельства, указанные как основания для }"reTa)

Сведения о родителях (законных представителях) несовершIеннолетнего:

( )

(лолжность)

г

(полпись) (И.О. Фамилия)



Прuлоэtсенuе М3 к полоэюенuю
о посmановке на внуmрuulкольньtй

учеm u сняmuu с внуmрuulкольноео учеmа оmdельньlх каmееорuй обучаюtцuхся

(.Щолжность руководителя образовательной
организации, фамилия, имя, отчество)

(наименованпэ подрiвделения (органа), созданного в
образовательrrой организации в цеJurх организации

работы по прtltРилактике безнадзорности и
правонарушений среди несовершеннолетних
обучающихся.1

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

о необходимости прекращения yleтa несовершеннолетнего

проживающего по адресу:
(указывается адрес регистрации несовершеннолетнего по месту проживаниrI
или пребываниrI, а также адрес фактического проживаниrI
несовершеннолетнего)

как нуждающегося в реirлизации в отношении него системы соци€lльньrх, правовых, педагогических и
иных М€р, направленных на выявление и устранение причин и условий, способствlлощих
безнадзорности, совершению правонарушений и антиобri:lественных действий несовершеннолетним и
(или) в социально-педагогической реабилитации на основаt{ии

(указать соответствующий подпункт пункта 5. 1 . Примерного положения)

наличие обстоятельств, являющихся основанием дIя грекращения rIета несовершеннолетнего,
подтверждена следующим:

(указываются докр{енты, содержащие данные об обстоятельствах' указанных как основание дJuI прекращения
)ЧеТа'ОПИСЫВаЮТСЯý}#ЯН3_il'i"J"::"*ffi 

;::Жfiхr"*ffi 
,h*.1у,подтверждающие

)(

(должность)

г

(подпись) (И.О. Фамилия)


