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<<Многопрофильная школа ЛЪ1955))

1. Общие поJlожения

.1 Щанное положение усl,анавливает единые требования по ведению электронного
ЖУРНаЛа/дневника школьника (далее 

- электронный хtурнал) в ГБОУ Школе Nb
l 955.

.2 Электронt*ый журнал является государственным
документом.

нормативно-финансовым

.З ВеДение Электронного }курнала является обязательным для ка}кд(_)г0 учителя и
классного руководителя.

.4 ЭЛеКТРОННЫм журналом называется комплекс программных средств, включающий
базу данных, созданную в ffепартаN4енте образования города Москвы.

.5 ПОддерх<ание информации, храняrцейся в системе <Электронный журнал/дневник), в
актуагtьном состоянии являетсrI обязательным,

.6 Пользователями Элеtстронного х{урнала являются; администрация школы, учителя,
классные руководители, ученики и их родители (законные IIредставители).

2. Задачи, решаемые Электронным журналом

электронныfi журнал используется для решения следующих задач:
2.i Автоматизация учета и контроля процесса успеваемости. Хранение данных об

успеваемости и посещаемости обучающихся.
2.2 ФИксирование и регламентация этапов и уровня фактичесtсого усвоения уqgýlrur*

программ.
ВЫВОд инdlормации. храняrцейся в базе данных, на бумажный носитель, для
ОфОрмления в вид9 документа ]з соответствии с требованиями Российского
законодательства.
ОПеРаТИВНЫй дОСтуп к отметкам за весь период ведения }ltypнitJIa, по всем tlредметам,
в лlобое время.

2.5 ilОВЫШение объективности выставления проме}куточных и итоговых отметок.
2.б Автоп'rатизация создания периодических отчетов учиr,е,пей. воспитателей и

администрации.
2.7 Прогнозирование успеваемости оl,дельных учеников и класса в целом.
2.8 Информирование родителей и учаrцихся об успеваемости. посещаемости детей, их

домашних заданиях и IIрохождении программ по различным предметам.
2.9 ВОЗмОжность прямого обш]ения между учителями, администрацией, родителями и

учащимися вне зависимости от их местоположения.
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3. Правила и порядок работы с Электронным журналом

3.1 Администратор Электронного журнала обязан:, актуаЛизироватЬ слравочнИки перед началом нового учебного года;, структурировать содержание образовательного процесса посредством составления
УЧебНЫХ ПЛаНОВ (ДаЛее 

- УП), Прикрепления классов к УП, распределения нагрузки
учителей, а также составления расписания и др.;. формировать отчёты;
. оповещать всех о предстоящих событиях.

3,2 Пользователи получают реквизиты доступа (логин и пароль) к Электронному }курналув следующем порядке:
учителя, классные руководители, администрация получают реквизиты Доступа усистемного адN,Iинистратора;

родители и учащиеся получают реквизиты доступа у классного руководителя.

3.З Классный руководитель обязан:
своевременно заполнять и следить за актуальностью данных об учащихся и их
родителях в Электронном журнале. Регулярно, не реже одного раза в учебныйпериод, проверять изменение фактических данных и при наличии таких измененийвносить соответствующие поправки ;

еженеделЬно в разДеле <Посещаемость)) электронного журнала корректировать
сведения о пропущенньш уроках учащихся;
в начале каждогО учебногО года, совМестнО с учителями предметникu}ми, проводить
разделение класса на подгруппы;
систематИческИ информиРоватЬ родителей (законньrх представителей) учеников позащищенному оТ детей каналУ о поведении и успехах учаIцегося и возможностяхавтоматического получения отчета об успеваемости и пос9rцаемости для родителяза определенньтй период времени.

3.4 Учитель-предметник обязан:
аккуратно и своевременно заполнять данные об учебных программах и ихпрохо}кдении, об успьваемости и посещаемости учащихся, домашних заданиях;
электрQнньтй журнал заполняется учителa, " дaпu проведения урока. В случаеболезни учителя учитель, замещаюш]ий коллегу, заполняет электронный >ttурнал в
установленном порядке.
систематически проверять и оценивать знания учащихся, а так}ке отмечатьпосещаемость;
систематИческИ информиРоватЬ родителей (законных представителей) учеников позащиLценному от детей каналу о поведении и успехах rrащегося;составление календарно-тематического плана учителем осуществляется до начала
учебного года, Количество часов в календарно-тематическом плане должносоответствовать учебному плану:
все записИ по всеМ учебныМ предметаМ (включая уроки по иностранному языку)
дол}кны вестись на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков,но и теМ практичеСких, лабораторных, контрольныХ работ, экскурсий;
при делении по предмету класса на подгруппы, состав подгруппы определяют
учителя этих групп, совместно, с классным руководителем. Записи ведутсяиtIдивидуально каждым учителем, ведущим группу;
в 1-м классе отметi{и в жlrрнап/дневник , ,arpuo" ни по одному учебному предметуне ставятся,
категорически запрещается допускать учащихся к работе с электронным журналом



под логином и паролем учителя,
3,5 Воспитатель (старший воспитатель) обязан:
о работать с контактноЙ информаЧией воспиТанникоВ и их родителей;. вести журналы посещаемости оо воспитанниками:
о формировать отчёты;
о обмениваться личными сообщениями, например, с администрацией Оо, сотрудниками

ОО, воспитанниками и их родителями.
периодический контроль над ведением

учет пройденного учебного материала.
з,7 Родители (законные представители) обучающихся имеют возмох(ность tIолYчаl,ь

полн)то информачию об образовательной деятельности в реIшме он-лайн:
. ознакомление с электронным дневником;о просмотр списказаданных домашних заданий;
, просмОтр режима пребывания и календарного учебного графика;. просмотр расписания;
, создание уведомления об отсутствии учащихся и дошкольников,

3.8 Электронный журнал/дневник шозволяет учащимся осуществить:
. ознакомление с электронным дневником;
о просмотр списка заданных домашних заданий и отправку выполненных;
. просмотр расписания;
О просмотр режима пребывания и календарного учебного графика.

4. Выставление итоговых 0тметок

4,2 Итоговые отметки учаiлих"о au rorrecTp, полугодие, год долхtны быть обоснованы.
4,з Щля объективной аттестации учащихся за триместр и полугодие необходимо наличие

не менее трех отметок (при 2-часовой недельной учебной нагрузке по шредмету) и
более (при учебной нагрузке более 2-х часов в неделю) с обязательным учетомкачества знаниЙ учащихся по письменным, лабораторным и практическим работам.4,3 При выставлении триместровых, полугодовых, годовых, итоговых отметок не
допускается запись кн/а>. В случае отсутствия текущих оценок lто предмету из-за
болезнИ учащегося или по иной причине рекомендуется продлить сроки обучения
данного учащегося с последующей сдачей текуtцего ,ui.p"-u в форме .uoaru,
экзамена или иной другой формы, В случае наличия у учащегося справки омедицинской группе здоровья на уроках физической культуры оцениваются
положительно теоретические знания по предмету. Запись (осв.)) в журнале не
допускается,

4,4, Итоговые отметки за триместр, полугодие и год вьIставляются в столбце <Итоговые
отметки), следуоtций непосредственно за столбцом даты последнего урока.4.5 Итоговые оценки выставляются до.окончания учебного периода.

5. Контроль и хранение
5,1, Щиректор школы и заместители по учебно-воспитательной рАботе обязаны обеспечить

меры по бесперебойному функционированию электронного журна"lа, регулярному
созданию резервных копий.



5.2 КОНтроль за ведением электронного яrурнала осуществляется директором и
заместителем директора не pexte 1 раза в месяц.

5.З В конце каждого триместра электронный журнал проверяется особенно тщательно.
Уделяется внимание фактическому усвоению программы (соответствие учебному
Плану и тематическому планированию); объективности выставленных текущих и
иТОГоВых отметок; наличию контрольных и текущих шроверочных работ;
правильности записи замены уроков (если таковые были).

5.4 РезУльтаты проверки классных журналов заместителем директора школы доводятся
до сведения учителей и классных руководителей.

5.5 В конце каждого учебного года электронные )tурналы, проходят процедуру
архивации.

6. Отчетные периоды

6.1 Отчеты по успеваемости и качеству обучения создаются по окончании каждого
триместра, полугодия, а так )Ite в конце года,


